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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА НОВОСИБИРСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 11.04.2022
	г. Новосибирск
	№ 5-п


	О мерах, направленных на обеспечение выполнения Советом депутатов города Новосибирска обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
АКТУАЛЬНАЯ РЕДАКЦИЯ

(с изменениями от 06.09.2022 № 9-п)


В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь пунктом 7 статьи 33 Устава города Новосибирска, пунктом 2 статьи 7 Регламента Совета депутатов города Новосибирска, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Правила обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (приложение 1).

2. Утвердить Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Совете депутатов города Новосибирска (приложение 2).
3. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (приложение 3).

4. Утвердить Правила работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (приложение 4).

5. Признать утратившими силу:

постановление председателя Совета депутатов города Новосибирска от 20.04.2009 № 3-п «Об утверждении Положения о работе с персональными данными работников Совета депутатов города Новосибирска»;

постановление председателя Совета депутатов города Новосибирска от 03.07.2009 № 9-п «О внесении изменений в Положение о работе с персональными данными работников Совета депутатов города Новосибирска, утвержденное постановлением председателя Совета депутатов города Новосибирска от 20.04.2009 № 3-п».

6. Отделу муниципальной службы и кадров Совета депутатов города Новосибирска ознакомить под роспись работников Совета депутатов города Новосибирска с постановлением.

7. Отделу информационного обеспечения и мониторинга Совета депутатов города Новосибирска в течение десяти дней с момента подписания постановления разместить его на официальном сайте Совета депутатов города Новосибирска.
8. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя председателя Совета депутатов города Новосибирска Тямина Н. А.
	Председатель Совета депутатов 
города Новосибирска
	Д. В. Асанцев


Сибогатулина Мария Романовна
2274451

Приложение 1
к постановлению председателя 
Совета депутатов города Новосибирска

от 11.04.2022 № 5-п
ПРАВИЛА
 ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В СОВЕТЕ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА НОВОСИБИРСКА
(АКТУЛЬНАЯ РЕДАКЦИЯ 2022)
1. Общие положения

1.1. Правила обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Правила) разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Уставом города Новосибирска.

1.2. Правила определяют политику Совета депутатов города Новосибирска (далее – Совет) как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных (далее – оператор). 
1.3. В Правилах используются понятия, применяемые в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.4. Обработка персональных данных в Совете осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

2. Общие требования к обработке персональных данных

2.1. При обработке персональных данных оператор принимает меры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

2.2. В целях организации обработки персональных данных оператор назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, действующее в соответствии с должностной инструкцией, утвержденной в установленном порядке.
При назначении такого лица оформляется обязательство о неразглашении персональных данных, за организацию обработки которых такое лицо является ответственным (приложение 1), а также обязательство о прекращении обработки персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения с ним трудового договора (приложение 2).

2.3. Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, а также осуществление доступа к персональным данным, утверждается распоряжением председателя Совета.

2.4. Оператор осуществляет учет обрабатываемых персональных данных в информационных системах Совета согласно перечню (приложение 3).

2.5. Персональные данные в Совете обрабатываются с использованием и без использования средств автоматизации.

2.6. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.7. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
3. Содержание обрабатываемых персональных данных
(УТРАТИЛ СИЛУ)

4. Категории субъектов персональных данных
К субъектам персональных данных, персональные данные которых обрабатываются в Совете, относятся:

депутаты Совета;

лица, претендующие на замещение должностей муниципальной службы, и должностей, не отнесенных к должностям муниципальной службы в Совете;

лица, замещающие (замещавшие) должности муниципальной службы, и должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы в Совете;

лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в абзацах втором - четвертом настоящего раздела Правил;

помощники депутатов Совета, осуществляющие свою деятельность на общественных началах;

лица, претендующие на замещение должностей председателя, заместителя председателя и аудитора контрольно-счетной палаты города Новосибирска;
лица, представляемые к награждению Почетной грамотой Совета, Благодарственным письмом Совета, Почетной грамотой города Новосибирска, к присвоению звания «Почетный житель города»;
лица, обратившиеся в Совет в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

лица, обратившиеся в Совет в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

лица, обратившиеся в Совет по вопросам, входящим в его компетенцию;

лица, обработка персональных данных которых предусмотрена федеральным законодательством, законодательством Новосибирской области и муниципальными правовыми актами города Новосибирска.
5. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных в целях реализации служебных

или трудовых отношений

5.1. Персональные данные субъектов персональных данных, указанных в абзацах втором - пятом раздела 4 Правил, обрабатываются в целях реализации служебных или трудовых отношений, обеспечения задач кадровой работы, в том числе кадрового учета, делопроизводства, содействия в осуществлении служебной (трудовой) деятельности, формирования кадрового резерва, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения должностных обязанностей, обеспечения личной безопасности субъектов персональных данных, обеспечения установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, а также в целях осуществления финансового обеспечения деятельности Совета и противодействия коррупции.

5.2. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, осуществляется отделом муниципальной службы и кадров Совета, отделом бухгалтерского учета и отчетности Совета.

5.3. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 согласияПравил, осуществляется после получения  субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (приложение 4), за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных данных и (или) получение оператором согласия на обработку персональных данных являются обязательными, оператор обязан дать субъекту персональных данных разъяснения юридических последствий отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку (приложение 5).

5.4. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, включает в себя следующие действия: сбор (получение), запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

5.5. Сбор (получение), запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил.

В случае возникновения необходимости получения персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, у третьей стороны, следует известить об этом указанных субъектов персональных данных заранее, получить их письменное согласие и сообщить им о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных.

5.6. Субъекты персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, предоставляют в отдел муниципальной службы и кадров Совета подлинники документов в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.2 Правил внутреннего трудового распорядка Совета. Предоставляемая в Совет информация должна иметь документальную форму, а также содержать достоверные сведения. 

Работник отдела муниципальной службы и кадров Совета проверяет достоверность сведений, сверяя данные, предоставленные субъектом персональных данных, с имеющимися у работника отдела муниципальной службы и кадров Совета подлинниками документов. 

5.7. Сбор (получение), запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, осуществляется путем:

получения оригиналов документов, необходимых для реализации целей, определенных пунктом 5.1 Правил;

копирования оригиналов документов, необходимых для реализации целей, определенных пунктом 5.1 Правил;

внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях).

5.8. Передача (распространение, предоставление, доступ) и использование персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.9. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения осуществляется после получения согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (приложение 6). 

5.10. При передаче персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, оператор должен соблюдать требования, установленные Трудовым кодексом Российской Федерации.

5.11. Право доступа к персональным данным субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, имеют:
председатель Совета, заместители председателя Совета;

работники отдела муниципальной службы и кадров Совета;

работники отдела бухгалтерского учета и отчетности Совета;

руководители структурных подразделений аппарата Совета по направлению деятельности (доступ к персональным данным только работников своего подразделения); 

ответственный за организацию работы по охране труда и пожарной безопасности в Совете;

члены комиссий, созданных распоряжением председателя Совета, в целях исполнения законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации, трудового законодательства.
5.12. Лица, получившие персональные данные субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, могут использовать данные сведения лишь в целях, для которых они сообщены.

5.13. Копировать и делать выписки персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, разрешается исключительно в служебных или трудовых целях с письменного разрешения начальника отдела муниципальной службы и кадров Совета.

5.14. В отделе муниципальной службы и кадров Совета создаются и хранятся следующие группы документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, указанных в абзацах втором - пятом раздела 4 Правил, в единичном или сводном виде:
документы, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, указанных в абзацах втором – пятом раздела 4 Правил, в том числе комплексы документов, сопровождающие процесс оформления трудовых отношений при приеме на работу, переводе, увольнении; комплекс материалов по анкетированию, тестированию; проведению собеседований с кандидатом на должность; подлинники и копии распоряжений по личному составу; личные дела и трудовые книжки; дела, содержащие основания к распоряжениям по личному составу; дела, содержащие материалы аттестации; служебных расследований; справочно-информационный банк данных по персоналу (картотеки, журналы); подлинники и копии отчетных, аналитических и справочных материалов, передаваемых председателю Совета, руководителям структурных подразделений аппарата Совета; копии отчетов, направляемых в государственные органы статистики, налоговые инспекции и другие учреждения;
документация по организации работы структурных подразделений аппарата Совета (положения о структурных подразделениях аппарата Совета, должностные инструкции, постановления, распоряжения председателя Совета); документы по планированию, учету, анализу и отчетности, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, указанных в абзацах втором – пятом раздела 4 Правил.

5.15. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке в Совете персональных данных субъектов персональных данных, указанных в абзаце четвертом раздела 4 Правил, должны соблюдаться общие требования при обработке персональных данных работника и гарантии их защиты, установленные Трудовым кодексом Российской Федерации.

5.16. В Совете определяется следующий перечень персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил:

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

сведения о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших мужьях (женах));

сведения о трудовой деятельности;

сведения о воинском учете граждан, подлежащих призыву на военную службу, и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень профессионального образования, наименование и реквизиты документа об образовании, направление подготовки, специальность и квалификация по документу об образовании);

сведения об ученой степени;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинской организации;

фотография;

сведения о дополнительном профессиональном образовании (профессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации)), наименование программы обучения, количество часов обучения;

информация о классном чине муниципальной службы (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);

сведения о пребывании за пределами территории Российской Федерации;

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

информация о наличии или отсутствии судимости;

сведения о допуске к государственной тайне, оформленном за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

сведения о наличии государственных и иных наград, знаков отличия;

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, в том числе о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации актов гражданского состояния;

сведения об инвалидности, сроке действия установленной инвалидности;

сведения о родственниках, проживающих за границей и (или) оформивших документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство;

сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности муниципальной службы, размещалась общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать;

иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;

иные персональные данные, предоставление которых предусмотрено федеральным законодательством, законодательством Новосибирской области и муниципальными правовыми актами города Новосибирска.

5.17. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, осуществляется до утраты правовых оснований обработки персональных данных. 
Сроки хранения персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, определяются в соответствии с пунктами 8.7, 8.8 Правил.

5.18. Уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 5.1 Правил, при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований осуществляется в порядке, установленном разделом 7 Правил.
6. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных в целях, не связанных с реализацией служебных

или трудовых отношений

6.1. Персональные данные субъектов персональных данных, указанных в абзацах шестом – тринадцатом раздела 4 Правил, обрабатываются в целях обеспечения рассмотрения обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Совета, рассмотрения поступивших в Совет предложений о кандидатурах на замещение должностей председателя, заместителя председателя и аудитора контрольно-счетной палаты города Новосибирска, в целях прохождения учебной или производственной практики в Совете, награждения Почетной грамотой Совета, Благодарственным письмом Совета, Почетной грамотой города Новосибирска, присвоения звания «Почетный житель города», а также в иных целях, предусмотренных федеральным законодательством, законодательством Новосибирской области и муниципальными правовыми актами города Новосибирска, не связанных с реализацией служебных или трудовых отношений.

6.2. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, осуществляется структурными подразделениями аппарата Совета, в функции которых входит обработка персональных данных.
6.3. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, осуществляется после получения согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (приложение 7), за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, или после получения согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в соответствии с решением Совета депутатов города Новосибирска «О Почетной грамоте Совета депутатов города Новосибирска и Благодарственном письме Совета депутатов города Новосибирска», в случае обработки персональных данных для целей награждения лица Почетной грамотой Совета, Благодарственным письмом Совета.
В случае если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных данных и (или) получение оператором согласия на обработку персональных данных являются обязательными, оператор обязан дать субъекту персональных данных разъяснения юридических последствий отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку (приложение 5).
6.4. Обработка персональных данных заявителей, в частности сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных, осуществляется работниками Совета путем:

получения оригиналов документов, необходимых для реализации целей, определенных пунктом 6.1 Правил; 

получения заверенных в установленном порядке копий документов, необходимых для реализации целей, определенных пунктом 6.1 Правил; 

получения необходимых для рассмотрения обращения, документов и материалов, в том числе в электронной форме, непосредственно у заявителя, в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях).

6.5. Передача (распространение, предоставление, доступ) и использование персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, Советом осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.6. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, осуществляется после получения согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (приложение 6) к Правилам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, или в соответствии с формой согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, согласно Положению о Почетной грамоте Совета депутатов города Новосибирска, принятому решением Совета, в случае обработки персональных данных для целей награждения лица Почетной грамотой Совета. 

6.7. Право доступа к персональным данным субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, имеют:

председатель Совета, заместители председателя Совета;

работники отдела муниципальной службы и кадров Совета;

работники отдела бухгалтерского учета и отчетности Совета;

руководители структурных подразделений аппарата Совета по направлению деятельности.
6.8. Лица, получившие персональные данные субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, могут использовать данные сведения лишь в целях, для которых они сообщены.
6.9. Персональные данные лиц, обратившихся в Совет лично, а также направивших письменные индивидуальные или коллективные обращения или обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения указанных обращений с последующим уведомлением заявителей о результатах рассмотрения.
6.10. В Совете определяется следующий перечень персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил:
фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

сведения о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения о семейном положении, составе семьи;

сведения о трудовой деятельности;

сведения о воинском учете граждан, подлежащих призыву на военную службу, и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень профессионального образования, наименование и реквизиты документа об образовании, направление подготовки, специальность и квалификация по документу об образовании);

сведения об ученой степени;

сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинской организации;

фотография;

сведения о дополнительном профессиональном образовании (профессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации)), наименование программы обучения, количество часов обучения;

информация о классном чине муниципальной службы (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);

информация о наличии или отсутствии судимости;

сведения о допуске к государственной тайне, оформленном за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

сведения о наличии государственных и иных наград, знаков отличия;

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, в том числе о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;

иные персональные данные, предоставление которых предусмотрено федеральным законодательством, законодательством Новосибирской области и муниципальными правовыми актами города Новосибирска.

6.11. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, осуществляется до утраты правовых оснований обработки персональных данных. 
Сроки хранения персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, определяются в соответствии с пунктами 8.7, 8.8 Правил.
6.12. Уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, определенных пунктом 6.1 Правил, при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований осуществляется в порядке, установленном разделом 7 Правил.
7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении

целей обработки или при наступлении иных законных оснований

7.1. Под уничтожением обработанных персональных данных понимаются действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
7.2. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях:

по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом – в срок не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных;

в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно - в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных;

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных - в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва.
7.3. Решение о необходимости уничтожения персональных данных принимает лицо, непосредственно осуществляющее обработку персональных данных.

7.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в абзацах втором - четвертом пункта 7.2 Правил, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев.

7.5. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится любым способом, обеспечивающим невозможность дальнейшего их использования.

7.6. Уничтожение персональных данных, содержащихся на электронных носителях производится путем удаления персональных данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

8. Порядок доступа в помещения, в которых

ведется обработка персональных данных, и хранения персональных данных
8.1. Доступ в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, осуществляется с учетом обеспечения безопасности информации и исключения несанкционированного доступа к персональным данным лиц, не допущенных к их обработке.

8.2. Организация рабочих мест в помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, должна соответствовать условиям, обеспечивающим персональную ответственность за сохранность обрабатываемых персональных данных.

8.3. Хранение персональных данных должно происходить в порядке, исключающем их утрату или их неправомерное использование.
8.4. Бумажные и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) хранятся в специально отведенных местах или в помещениях структурных подразделений аппарата Совета, в функции которых входит обработка персональных данных.
8.5. Персональные данные на бумажном и материальных носителях хранятся в специально отведенных местах или в помещениях структурных подразделений аппарата Совета, в функции которых входит обработка персональных данных.
8.6. Персональные данные в электронном виде хранятся в автоматизированных информационных системах и на материальных носителях.

8.7. Сроки хранения персональных данных на бумажном носителе определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

8.8. Срок хранения персональных данных, внесенных в автоматизированные информационные системы, должен соответствовать сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

___________

Приложение 1
к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о неразглашении персональных данных 
Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)
исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой должности________
_____________________________________________________________________,
(должность, наименование структурного подразделения аппарата Совета депутатов города Новосибирска)
назначенный(ая) распоряжением председателя Совета депутатов города Новосибирска от «______» _________  ______ № ______, предупрежден(а), что на  (                                       (число)         (месяц)         (год)
период исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией мне будет предоставлен доступ к персональным данным субъектов персональных данных, указанных в разделе 4 Правил обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска, в зависимости от цели осуществления обработки персональных данных.

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

1. Не разглашать, не передавать и не раскрывать третьим лицам персональные данные которые мне доверены (будут доверены) или станут известными в связи с выполнением должностных обязанностей.

2. В случае попытки третьих лиц получить персональные данные сообщать об этом непосредственному руководителю.

3. Не использовать персональные данные с целью получения выгоды.

4. Выполнять требования правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.
Я предупрежден(а), что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к дисциплинарной ответственности и/или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	___________________________
(фамилия, инициалы)
	
	__________
(подпись)
	
	«____» _______ 20___ г.


____________

Приложение 2

к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

лица, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, о прекращении обработки персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения с ним трудового договора
Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)
исполняющий (ая) должностные обязанности по замещаемой должности________
______________________________________________________________________
(должность, наименование структурного подразделения аппарата

Совета депутатов города Новосибирска)

_____________________________________________________________________,

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией, и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, ставшие известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей.

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	___________________________
(фамилия, инициалы)
	
	__________
(подпись)
	
	«____» _______ 20___ г.


____________
Приложение 3

к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

ПЕРЕЧЕНЬ

информационных систем персональных данных Совета депутатов города Новосибирска

1. Автоматизированная система электронного документооборота (СЭД).

2. Бухгалтерия государственного учреждения (1С: Предприятие).

3. Зарплата и кадры государственного учреждения (1С: Предприятие).

4. Официальный сайт Совета депутатов города Новосибирска.
5. Программный комплекс «Региональный электронный бюджет. Исполнение бюджета» (ПК «Web-Исполнение»).

____________

Приложение 4

к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в целях реализации служебных или трудовых отношений

	Я, ___________________________________________________________________ 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)


	(далее - Субъект персональных данных), разрешает Совету депутатов города Новосибирска, в лице ответственных за организацию обработки персональных данных, назначенных распоряжением председателя Совета депутатов города Новосибирска (далее - Оператор), обработку персональных данных, указанных в пункте 2 настоящего согласия на следующих условиях:



	1. Субъект персональных данных дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение действий (операций) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации (без использования таких средств) с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в следующих целях:

реализации служебных или трудовых отношений;

для обеспечения личной безопасности, защиты жизни и здоровья работника;

ведения финансово-хозяйственной деятельности организации;

исполнения законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации.

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

фамилия, имя, отчество (при наличии);

число, месяц, год рождения;

место рождения;
информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);
вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

сведения о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
идентификационный номер налогоплательщика;
реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших мужей (жен));

сведения о трудовой деятельности;

сведения о воинском учете граждан, подлежащих призыву на военную службу, и реквизиты документов воинского учета;
сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень профессионального образования, наименование и реквизиты документа об образовании, направление подготовки, специальность и квалификация по документу об образовании);

сведения об ученой степени;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинской организации;
фотография; 
сведения о дополнительном профессиональном образовании (профессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации)), наименование программы обучения, количество часов обучения;
информация о классном чине муниципальной службы (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);
информация о наличии или отсутствии судимости;
сведения о допуске к государственной тайне, оформленном за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);
сведения о наличии государственных и иных наград, знаках отличия;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Субъекта персональных данных, в том числе о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

сведения об открытых банковских счетах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации актов гражданского состояния;
сведения о родственниках, проживающих за границей и (или) оформивших документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство;
сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать.
3. В соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» Субъект персональных данных по обращению или письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.

4. Согласие может быть отозвано Субъектом персональных данных в любое время на основании письменного заявления.

5. Срок действия данного согласия устанавливается на период:

с

до

отзыва Субъектом персональных данных данного

согласия.

Адреса сторон:

Оператор:

Совет депутатов города Новосибирска 
ИНН/КПП 5406285853/540601001

Субъект персональных данных:

фамилия

имя

отчество

630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34
паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан 

зарегистрирован по адресу

М.П.
подпись




____________

Приложение 5
к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

РАЗЪЯСНЕНИЯ

субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку
Мне, ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

______________________________________________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, когда и кем выдан (указывается в случае отказа субъекта персональных данных предоставить свои персональные данные в целях реализации служебных или трудовых отношений)
______________________________________________________________________

разъяснены следующие юридические последствия отказа предоставить мои персональные данные и (или) дать согласие га их обработку в целях___________
_____________________________________________________________________:

                                         (цели обработки персональных данных)

______________________________________________________________________

(указываются юридические последствия отказа для конкретной цели обработки персональных данных)

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

	Субъект персональных данных:

	
	
	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	
	(подпись)
	
	(дата)

	

	Разъяснения предоставил:

	
	
	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)
	
	(дата)


____________

Приложение 6
к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных
для распространения

Я,____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

(далее - субъект персональных данных), проживающий(ая) по адресу ______________________________________________________________________

(почтовый адрес: почтовый индекс, город, улица, номер дома, квартира)
_____________________________________________________________________,

______________________________________________________________________

(номер контактного телефона)

в соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных данных», в целях __________________________________________

                                                      (указывается цель распространения персональных данных)
даю согласие Совету депутатов города Новосибирска (далее - Оператор), расположенному по адресу: Новосибирская область, г. Новосибирск, Красный проспект, 34 (ИНН 5406285853, ОГРН 1045402490110, сведения об информационных ресурсах оператора: https://gorsovetnsk.ru/sessions/), на обработку в форме распространения моих персональных данных: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(указывается содержание персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных

для распространения)

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов:

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________.

(указанное поле заполняется по желанию субъекта персональных данных)

Установление условий и запретов предполагает установление запретов на передачу (кроме предоставления доступа) оператором персональных данных неограниченному кругу лиц, а также запретов на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных неограниченным кругом лиц).
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(указанное поле заполняется по желанию субъекта персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме, направленного в адрес оператора.

"____" _____________ 20___ г. _____________ _____________________________

                                                (подпись)                             (фамилия, инициалы)

____________
Приложение 7

к Правилам обработки персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в целях, не связанных с реализацией служебных

или трудовых отношений

Я, ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

(далее – субъект персональных данных) в целях ______________________________________________________________________

(указывается цель обработки персональных данных (за исключением цели реализации служебных или трудовых отношений))
даю согласие Совету депутатов города Новосибирска (далее - Оператор), расположенному по адресу: Новосибирская область, город Новосибирск, Красный проспект, 34, на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую свободно, своей волей и в своих интересах.
Настоящее согласие распространяется на следующую информацию: ______________________________________________________________________
(указывается содержание персональных данных)

_____________________________________________________________________.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме, направленного оператору.
	
	
	

	(фамилия, инициалы субъекта персональных данных)
	
	(подпись, дата)

	

	(наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора)

	____________


Приложение 2

к постановлению председателя Совета депутатов города Новосибирска 

от 11.04.2022 № 5-п
                                                                   (АКТУЛЬНАЯ РЕДАКЦИЯ 2022)

ПРАВИЛА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИЛИ ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ В СОВЕТЕ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА НОВОСИБИРСКА

1.1. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон № 152-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Уставом города Новосибирска и определяют порядок рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, обработка которых осуществляется в Совете депутатов города Новосибирска.
1.2. Субъект персональных данных, персональные данные которого обрабатываются (далее – субъект персональных данных) в Совете депутатов города Новосибирска (далее – оператор), имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

правовые основания и цели обработки персональных данных;

цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;

наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;

информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 Федерального закона № 152-ФЗ;
иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или другими федеральными законами.
1.3. Субъекты персональных данных вправе требовать от оператора уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

1.4. В случае если персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан по требованию субъекта персональных данных в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем подтверждающих это сведений, уточнить, блокировать или уничтожить такие персональные данные
1.5. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ.
1.6. Сведения, указанные в пункте 1.2 Правил, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю оператором в течение десяти рабочих дней с момента обращения субъекта персональных данных или его представителя либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
Запрос субъекта персональных данных или его представителя должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей осуществляется оператором в соответствии с требованиями Федерального закона № 152-ФЗ.

Сведения, указанные в пункте 1.2 Правил, предоставляются оператором субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.

1.7. В случае отказа субъекту персональных данных или его представителю в предоставлении сведений, указанных в пункте 1.2 Правил, оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
1.8. Сведения предоставляются субъекту персональных данных на безвозмездной основе, в доступной форме, без указания персональных данных, относящихся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
1.9. В случае, если сведения, указанные в пункте 1.2 Правил, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 1.2 Правил, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

1.10. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 1.2 Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 1.9 Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 1.6 Правил должен содержать обоснование направления повторного запроса.
1.11. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 1.9, 1.10 Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на операторе.
____________

Приложение 3

к постановлению председателя Совета депутатов города Новосибирска 

от 11.04.2022 № 5-п

                                                               (АКТУЛЬНАЯ РЕДАКЦИЯ 2022)

ПРАВИЛА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ СООТВЕТСТВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕБОВАНИЯМ К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В СОВЕТЕ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА НОВОСИБИРСКА

1.1. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон № 152-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Уставом города Новосибирска и определяют порядок осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Совет).

1.2. Допуск лиц, замещающих должности муниципальной службы в Совете, к персональным данным субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются (далее – субъект персональных данных) в Совете, осуществляется в соответствии с перечнем должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, а также осуществление доступа к персональным данным, утверждаемым распоряжением председателя Совета.
1.3. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами проводятся периодические проверки условий обработки персональных данных и соблюдения требований к защите персональных данных.

1.4. Проверки осуществляются комиссией по проведению проверок условий обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации (далее - комиссия), состав и порядок работы которой утверждается распоряжением председателя Совета.

1.5. О результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, председателю Совета докладывает председатель комиссии.
____________

Приложение 4

к постановлению председателя Совета депутатов города Новосибирска 

от 11.04.2022 № 5-п

                                                                    (АКТУЛЬНАЯ РЕДАКЦИЯ 2022)

ПРАВИЛА РАБОТЫ С ОБЕЗЛИЧЕННЫМИ ДАННЫМИ 
В СЛУЧАЕ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
В СОВЕТЕ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА НОВОСИБИРСКА

1.1. Правила работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон № 152-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Уставом города Новосибирска и определяют порядок работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Совет).

1.2. В случае необходимости использования персональных данных без определения их принадлежности конкретному субъекту персональных данных, а также в случае необходимости обработки персональных данных в статистических или иных исследовательских целях, производится обезличивание персональных данных.

1.3. Обработка обезличенных персональных данных может осуществляться с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
1.4. В целях исключения несанкционированного доступа к обезличенным персональным данным, возможности их несанкционированного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении обезличенных персональных данных:

при обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации должны соблюдаться требования информационной безопасности, в том числе установленные для информационных систем, в которых обрабатываются указанные данные;

при обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации должны быть обеспечены сохранность содержащих их материальных носителей и установленный порядок доступа в помещения, в которых они хранятся.
1.5. Не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
____________
