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ИНСТРУКЦИЯ
по пожарной безопасности в Совете депутатов города Новосибирска

1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Правилами противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479, Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажа, определенных приказом МЧС России от 18.11.2021 № 806, и в целях обеспечения соблюдения требований пожарной безопасности.
1.2. Настоящая инструкция устанавливает меры пожарной безопасности в Совете депутатов города Новосибирска (далее – Совет) и является обязательной для выполнения всеми работниками Совета.

2. Обязанности работников Совета по соблюдению требований пожарной безопасности

2.1.  Все работники Совета обязаны:
- соблюдать требования пожарной безопасности;
- выполнять меры предосторожности при пользовании электронагревательными приборами, настольными и напольными светильниками, другими электрическими устройствами, предметами бытовой химии и другими пожароопасными веществами и материалами;
- знать правила обращения с пожароопасными материалами и оборудованием, имеющимся в Совете, схему эвакуации, расположение первичных средств пожаротушения и способов их применения, расположение запасных выходов, телефоны вызова служб пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях, а также порядок приведения в действие пожарной сигнализации;
- выключать по окончании рабочего дня все электрические устройства, электроосвещение, закрывать окна;
- при обнаружении пожаров уведомлять о них службы пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях;
- до прибытия служб пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;
- оказывать содействие службам пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях при тушении пожаров;
- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц государственного пожарного надзора;
- иные обязанности в соответствии с действующим законодательством.
2.2. Работник Совета, ответственный за пожарную безопасность в Совете:
- проводит противопожарные инструктажи работников Совета;
- проводит противопожарную пропаганду;
- сообщает о возникновении пожара в службы пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях, председателю Совета, в отдел контроля
[bookmark: _GoBack]организации безопасных условий труда мэрии города Новосибирска;
- в случае угрозы жизни людей организует их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;
- удаляет за пределы опасной зоны всех работников Совета, не участвующих в тушении пожара;
- осуществляет общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения служб пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях (в случае отсутствия председателя Совета либо совместно с председателем Совета);
- обеспечивает соблюдение требований техники безопасности работниками Совета, принимающими участие в тушении пожара;
- одновременно с тушением пожара по возможности организует эвакуацию или защиту материальных ценностей.
2.3. Работники Совета, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в помещениях Совета:
- ежедневно по окончании рабочего дня тщательно осматривают помещение и проверяют выключение всех электроприборов, электроосвещения, закрытие окон;
- при пожаре незамедлительно уведомляют о нем работника Совета, ответственного за пожарную безопасность в Совете, при необходимости сразу вызывают службы пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях, по возможности принимают меры по тушению пожара, организуют эвакуацию работников Совета из соответствующего помещения.
2.4. Работники Совета, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в общественных приемных депутатов Совета:
- ежедневно по окончании рабочего дня тщательно осматривают помещения, занимаемые помощниками депутатов Совета, и проверяют выключение всех электроприборов, электроосвещения, закрытие окон;
- при пожаре незамедлительно уведомляют о нем лиц, ответственных за пожарную безопасность в зданиях, в которых расположены общественные приемные депутатов Совета, при необходимости сразу вызывают службы пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях, по возможности принимают меры по тушению пожара, организуют эвакуацию помощников депутата Совета из соответствующих помещений.

3. Основные возможные причины возникновения пожаров в Совете

Основными возможными причинами возникновения пожаров в Совете являются небрежность или грубое нарушение работниками Совета требований пожарной безопасности. В частности, это курение в неположенных местах, оставление без присмотра включенных электробытовых приборов, несоблюдение правил эксплуатации электрических устройств и т. п.

4. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожаров

4.1. Требования к содержанию помещений, занимаемых Советом:
- должен быть обеспечен свободный проход по коридорам, проход к средствам тушения пожаров и электроприборам, расположенным в коридорах, занимаемых Советом;
- двери эвакуационных выходов должны свободно открываться в направлении выхода из помещения;
- рабочие места должны ежедневно убираться от мусора и пыли. 
4.2. Работникам Совета запрещается:
- загромождать выходы из помещений, коридоры, лифтовые холлы, лестничные клетки, марши лестниц, а также доступ к первичным средствам пожаротушения, к электрораспределительным щиткам и отключающим устройствам какими-либо предметами;
- использовать электроприборы в условиях, не соответствующих инструкциям предприятий-изготовителей, неисправные или поврежденные электроприборы, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;
- пользоваться электроприборами, потребляемая мощность которых превышает допустимую потребляемую мощность электросети;
- курить вне специально выделенных местах на открытом воздухе;
- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
- пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;
- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
- оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;
- при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов;
- подключать электроприборы к сети без стандартных штепсельных подключающих устройств;
- зажигать свечи, разводить огонь, использовать пиротехнические изделия;
- хранить взрывчатые, пожароопасные вещества, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости и материалы в помещениях, не предназначенных для этих целей.
4.3. В случае обнаружения пожара или признаков возгорания работникам Совета необходимо:
- сообщить о пожаре (признаках возгорания) работнику Совета, ответственному за пожарную безопасность в Совете (помощникам депутатов Совета, работающим в общественных приемных депутатов Совета сообщить лицам, ответственным за пожарную безопасность в зданиях, в которых расположены общественные приемные депутатов Совета), при необходимости сразу вызвать службы пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях;
- по возможности принять меры по тушению пожара, отключить электроэнергию;     
- воздержаться от открытия окон и дверей (по возможности закрыть их, если открыты), от разбивания стекол;
- если пожар не удается потушить своими силами – покинуть помещение, задействовать систему оповещения при пожаре с помощью ручного извещателя.
При пожаре работники Совета обязаны выполнять указания и распоряжения лиц, ответственных за пожарную безопасность. 
4.4. При пожаре необходимо соблюдать следующие меры безопасности:
- в задымлённом помещении прикрыть нос и рот тканью, смоченной водой, и дышать через нее;
- в задымлённом и горящем помещении не следует передвигаться по одному;
- дверь в задымлённое помещение нужно открывать осторожно, чтобы быстрый приток воздуха не вызвал вспышки пламени;
- чтобы пройти через горящие помещения, необходимо накрыться с головой плотной тканью или верхней одеждой (по возможности мокрой);
- в сильно задымлённом помещении лучше двигаться ползком или согнувшись;
- нельзя тушить водой воспламенившийся газ, горючие жидкости,  электрические приборы и провода.
4.5. При тушении электрооборудования необходимо выполнить следующее:
- обесточить электрооборудование, используемое в работе;
- сообщить о пожаре (признаках возгорания) работнику Совета, ответственному за пожарную безопасность в Совете (помощникам депутатов Совета, работающим в общественных приемных депутатов Совета сообщить лицам, ответственным за пожарную безопасность в зданиях, в которых расположены общественные приемные депутатов Совета), при необходимости сразу вызвать службы пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях;
- до прибытия служб пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях по возможности приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения (огнетушителем, песком), если пожар не удается потушить своими силами – покинуть помещение.
В исключительных случаях, когда напряжение с горящего электрооборудования снять невозможно, допускается тушение их под напряжением порошковыми или углекислотными огнетушителями.
При возгорании электрооборудование нельзя тушить водой, для тушения необходимо накрывать электрооборудование плотной тканью, верхней одеждой.
Чтобы во время тушения избежать поражения электрическим током, необходимо использовать в огнетушителях насадки из диэлектрических материалов, а также применять в случае наличия диэлектрическую обувь и перчатки.

5. Сообщение о пожаре

Сообщить о пожаре или признаках возгорания работнику Совета, ответственному за пожарную безопасность в Совете, необходимо по телефонному номеру 227-46-06 (внутр.46-06). 
Вызов служб пожарной охраны и реагирования в чрезвычайных ситуациях осуществляется по телефонному номеру «01» (моб. тел. «010»), единому номеру вызова экстренных служб «112» с указанием адреса объекта, места возникновения пожара, своей фамилии.
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